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Programa PROA+ 2022-2023 

FORMACIÓN A FAMILIAS EN EL ENTORNO DIGITAL 

Contenido: 

1) Ofimática básica  

• Manejo básico de Key Note 

• Manejo básico de pages y Microsoft Word. 

2) Roble 

3) Educamadrid 

• Correo de Educamadrid 

o Manejo básico de envío y recepción de correos 

o Adjuntar mensajes 

o Asociación del correo de Educamadrid al móvil del alumno/familia 

• Cloud de Educamadrid 

o Añadir archivos y carpetas 

o Descargar archivos y carpetas 

o Compartir archivos y carpetas con otros usuarios 

• Aulas virtuales 

o Con acceso a invitados 

▪ Apertura y descarga de archivos del profesor 

▪ Apertura y consulta de enlace web del profesor 

o Con acceso con usuario y contraseña 

▪ Mensajes con el profesor 
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▪ Entrega de trabajos al profesor a través del aula virtual 

4) Servicios de Microsoft  

• MIcrosoft forms 

o Creación de formularios 

o Compartir enlace del formulario 

o Análisis del resultado del formulario. 

• Microsoft OneDrive 

o Añadir archivos y carpetas 

o Descargar archivos y carpetas 

o Compartir archivos y carpetas con otros 

• Microsoft Teams 

Para realizar el curso es indispensable acudir con una tableta/iPad u 

ordenador a ser posible. Como última opción también se podrá acudir 

con el teléfono móvil. 

FECHAS Y HORARIO PROPUESTO: 14:45 -16:00H  

ESPACIO: SALA USOS MULTIPLES CENTRO 

MARTES, 31 DE ENERO 

MARTES, 28 DE FEBRERO 

MARTES, 28 DE MARZO 

MARTES, 25 DE ABRIL 

MARTES, 30 DE MAYO 
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